UCHWALA NR. ....ccoovvrrernnnnee
RADY MIEJSKIEJ W PIASECZNIE

v £ 11 1 R g

w sprawie wprowadzenia Procedury dotyczacej zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa
i podejmowania dzialan nastepczych

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
22024 1. poz. 1465 ze zmianami) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U. 22024 1. poz. 928) Rada Miejska w Piasecznie uchwala, co nastepuje:

§1.

1. Ustala si¢ ,,Procedurg przyjmowania zgloszefi zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych
przez Radg¢ Miejska w Piasecznie’’.

2. Procedura stanowi zatacznik Nr 1 do Uchwaly.

§ 2.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Piaseczno.

g3,

Uchwala podlega publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego i wchodzi w zycie
po uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia.

Signed by /
Podpisano przez:

Joanna Talar
Date / Data:

2024-12-16
08:51
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Zalacznik do uchwaly Nr ....................

Rady Miejskiej w Piasecznie

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nast¢pczych przez Rade
Miejska w Piasecznie

§1

I. Niniejsza Procedura przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan
nastgpczych przez Rad¢ Miejska w Piasccznie (zwana dalej .Procedurg™) ustala zasady
przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych przez Radg
Miejska w Piasecznie (zwang dalej ,,Radg Miejska™).

2. Procedurg ustala si¢ na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928, zwang dalej ., Ustawa™).

3. W sprawach dotyczacych zgloszen zewnetrznych przekazywanych Radzie Miejskiej a
nieuregulowanych w niniejszej Procedurze stosuje sig przepisy Ustawy.

4. W zakresie nieuregulowanym w Ustawie do postgpowan dotyczacych zgloszen zewnetrznych
przekazywanych Radzie Miejskiej stosuje sie odpowiednio przepisy dzialéw VII i VIII ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 . poz.
372).

§2
|, Zgloszeniem zewngtrznym jest przekazanie Radzie Miejskiej informacji o naruszeniu prawa.
2. Rada Miejska rozpatruje zgloszenia zewnetrzne w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady Miejskie;j.
3. Zgloszenia zewngtrzne nie moga by¢ anonimowe i musza umozliwiaé identyfikacje
zglaszajacego. Zgloszenia anonimowe pozostaja bez rozpatrzenia.
4. Administratorem danych podanych w zgloszeniu zewnetrznym jest Rada Miejska.

§3

1. Zgloszenie zewngtrzne moze by¢ dokonane:

a) osobiscie pisemnie u Inspektora Ochrony Danych lub Sekretarza Miasta i Gminy Piaseczno,
b) ustnie do protokotu u Inspektora Ochrony Danych lub Sekretarza Miasta i Gminy Piaseczno,
c) poprzez wystanie wiadomosci e-mail na adres sygnalista.rada@piaseczno.eu.

d) poprzez ztozenie pisma w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,do rak wiasnych” - Inspektora
Ochrony Danych lub Sekretarza Miasta i Gminy Piaseczno, w kancelarii Urzedu Miasta i
Gminy Piaseczno ul. Kosciuszki 5. 05-500 Piaseczno.

2. Zgloszenie ustne moze by¢ dokonane na wniosek zglaszajacego — podezas bezposredniego

spotkania zorganizowanego w siedzibie organu przyjmujacego zgloszenie w wyznaczonym

terminie, nie dluzszym niz 14 dni, liczonych od dnia ztozenia wniosku. Zgloszenie sklada sie

zgodnie z zapisami ust. I.

Rada Miejska potwierdza przyjecie zgloszenia zewngtrznego zglaszajacemu na adres do

kontaktu niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania

zgloszenia, pod warunkiem Zze zglaszajacy podat adres do kontaktu.

4. Rada Miejska podejmuje dzialania nast¢pcze poprzez:

a) wstepng weryfikacj¢ zgloszenia zewnetrznego:;

b) rozpatrzenie zgloszenia zewngtrznego w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w
dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Rady Miejskiej lub przekazanie zgloszenia
zewnetrznego do innego organu publicznego wiasciwego w zakresie naruszenia prawa
zawartego w zgloszeniu zewnetrznym.

¢) Rada Miejska w Piasecznie moze zwrdcic sie do zglaszajacego o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga byé w jego posiadaniu,
wykorzystujac adres do kontaktu. Jezeli zglaszajacy sprzeciwia si¢ przesylaniu zadanych
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wyjasnien lub dodatkowych informacji lub przesfanie takich zadan moze zagrozi¢ ochronie
tozsamosci tej osoby, odstepuje si¢ od Zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

d) Rada Miejska w Piasecznie przekazuje zglaszajgcemu informacje zwrotna w terminie
nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia, a w szczegélnie
uzasadnionych przypadkach — w terminie 6 miesigcy od tego dnia.

e) Informacja zwrotna jest przekazywana na adres do kontaktu, a w przypadku zgloszen
zewnetrznych skladanych w formie dokumentu elektronicznego na adres e-mail wskazany w
zgloszeniu lub na adres e-mail, z ktérego zgloszenie wplyneto z zastrzezeniem sytuaci kiedy
sygnalista wyraznie zazadal nieprzekazywania informacji zwrotnej.

f) Rada Miejska moze pozostawi¢ bez rozpoznania zgloszenie zewnetrzne w przypadku, gdy
odstgpita od przekazania wezedniejszego zgloszenia zewnetrznego organowi publicznemu
wlasciwemu do podjgcia dziatan nastgpezych, albo w przypadku, gdy w zgloszeniu
zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wezesniejszego zgloszenia przez
tego samego lub innego sygnalistg nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen
prawa w porownaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewnetrznym. Rada Miejska informuje
sygnalist¢ o pozostawieniu zgloszenia bez rozpoznania, podajac uzasadnienie, a w razie
kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

g) Rada Miejska moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu
zewngtrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wezesniejszego zgloszenia przez
tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen
prawa w porownaniu z wezesniejszym zgloszeniem zewngtrznym. Rada Miejska informuje
sygnaliste¢ o niepodjeciu dzialan nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego
zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

§4
Rada Miejska upowaznia sposréd pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Piaseczno Inspektora Ochrony
Danych Osobowych oraz Sekretarza Miasta i Gminy Piaseczno do:
1) przyjmowania zgloszei zewngtrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania
dziafan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;
2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby -
zwracania si¢ 0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji,
Jakie moga by¢ w jego posiadaniu;
3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen
zewnetrznych.
§5
Rada Miejska prowadzi rejestr zgloszen zewngtrznych
2. Rada Miejska jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze zgloszen
zewngtrznych.
Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoneczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

—_—

(%]

Zalgczniki do procedury:
1. zalacznik Nr 1 — Formularz zgloszenia nieprawidlowosci wraz z klauzula informacyjna RODO
(wzor)
zalacznik Nr 2 - Potwierdzenie zgloszenia nieprawidtowosci (wzor)
zalgcznik Nr 3 — Rejestr zgloszen zewnetrznych (wzor)
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Zatacznik Nr 1
do Procedury zgloszen zewnetrznych

FORMULARZ ZGLOSZENIA NIEPRAWIDEOWOSCI

Kogo/czego dotyczy zgloszenie

Data

Miejscowosé

Dane kontaktowe zglaszajacego

Rodzaj zgloszenia

[ ] Anonimowe

Imie i nazwisko

Telefon

e-mail

Informacje szczegotowe

Data zaistnienia nieprawidlowosci

Data powzigcia wiedzy o nieprawidlowosci

Miejsce zaistnienia

Czy zostalo zgloszone?

Do kogo zostato zgloszone?

Opis nieprawidtowosci

Swiadkowie

Imig i nazwisko

Funkcja

Imig i nazwisko

Funkcja

Opis dowodow

Charakter nieprawidlowosci (zaznacz wlasciwe)

- podejrzenie przygotowania, usilowania lub
popelnienia czynu zabronionego

- niedopetnienie obowigzkéw lub przekroczenie
uprawnien

- niezachowanie  nalezytej starannosci
wymaganej w danych okolicznosciach

- nieprawidtowosci w organizacji
funkcjonowania Urzedu

- naruszenie wewngtrznych procedur oraz
standardow etycznych

- Inne

Oswiadczenia

Oswiadczam, iz mam $wiadomos¢, mozliwych
konsekwencji  zwigzanych z  falszywym
zgloszeniem nieprawidlowosci.

Zalaczniki

OIS 55 manmenas somammmnssmsmiusnens

Signed by / Podpisano
przez;

Arkadiusz Stanistaw
Czapski

Date / Data: 2024-12-16
08:12
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KLAUZULA INFORMACYJINA

Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z
4.5.2016, str. 1, ze zm.) informuje, ze:

I. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Piaseczno z
siedzibg w Piasecznie przy ul. Kosciuszki 5.

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktSrym moze si¢ Pani/Pan
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za
posrednictwem adresu email: iod(@piaseczno.eu, tel.: (22) 7017672 lub na adres administratora:
ul. Kosciuszki 5, 05-500 Piaseczno.

3. Pani/Pana dane osobowe wskazane w zgloszeniu sygnalizacyjnym beda przetwarzane w celu
weryfikacji tego zgloszenia.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, oraz ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928)

5. Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane uprawnionym podmiotom, jesli zajdzie taka
koniecznosé w zwigzku z weryfikacja zgloszenia, w trybie okreslonym przez bezwzglednie
obowiazujace przepisy prawa.

6. Pani/Pana dane nie bgdg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

7. Pani/Pana dane beda przetwarzane przez zgodnie z okresem retencji wskazanym w ustawie z
dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 r. poz. 928)

8. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazadania zaprzestania przetwarzania i
przenoszenia danych, jak réwniez prawo do cofnigcia zgody (jezeli byla udzielona) w
dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (tj. Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych).

10. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbgdne do przetwarzania zgloszenia sygnalizacyjnego.
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Zakacznik Nr 2
do Procedury zgloszen zewnetrznych

POTWIERDZENIE ZGLOSZENIA NIEPRAWIDLOWOSCI

Niniejszym potwierdza sig, przyjecie zgloszenia nieprawidlowosci, ktore zostalo dokonane przez
............................................. dnia ......................... 1 dotyczy nieprawidlowosci

Niniejszym stwierdza sig, ze zglaszajacemu nadano/odméwiono nadania statusu Sygnalisty.
Odmowa nadania zglaszajacemu statusu sygnalisty wynika z nastepujacych wzgledéw:

podpis osoby odpowiedzialnej za zgloszenie
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Zatacznik Nr 3

do Procedury zgloszen

zewnetrznych

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Nr Data Dane Dane Adres | Przedmiot | Podjgte Data Zaswiad
zgloszenia | zgloszenia | osobowe osobowe do naruszenia | dzialania | zakonczenia | czenie
sygnalisty | osoby, kontak | prawa nastgpcze | sprawy TAK/NI
ktorej tu E
zgloszenie
dotyczy
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UZASADNIENIE

Procedura przyjecia zewnetrznego przez Rade Miejska w Piasecznie zgtoszenia
sygnalizacyjnego i jego dalsze przetwarzanie jest niezbedne zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928). Stworzenie tej procedury
ma na celu umozliwienie bezpieczne zgtaszanie naruszen prawa i ochrone o0séb zgtaszajacych
przed negatywnymi skutkami tego zgtoszenia. Ma na celu poprawe jakosci pracy i wdrozenie
odpowiednich rozwigzar organizacyjnych umotzliwiajacych zgtaszanie naruszen, zgodnie z
wymogami ustawy.




